ZARZADZENIE NR 19/2019/2020

Dyrektora Zespotlu Szkolno — Przedszkolnego w Waplewie

z dnia 02 czerwca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury bezpieczenstwa na terenie Szkoty Podstawowej im. Jana
Pawla Il w Waplewie w czasie organizowania 1 przeprowadzania egzaminu zewng¢trznego

osmoklasisty w roku szkolnym 2019/2020.

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
Jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem
COVID-19, (Dz. U. poz. 493 ze zmianami), rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. poz. 69, z 2009 r. poz. 1130, z 2010
r. poz. 1408, z 2011 r. poz. 968 oraz z 2018 r. poz. 2140) rozporzqdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania
egzaminu osmoklasisty (Dz.U. z 2017 r. Poz. 1512, ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania na terenie Szkoty Podstawowej im. Jana Pawla II
w Waplewie: Procedure bezpieczenstwa na terenie Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta 11
w Waplewie w czasie organizowania 1 przeprowadzania egzaminu zewnetrznego
dsmoklasisty w roku szkolnym 2019/2020 stanowiaca Zalgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZALACZNIK Nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/2019/2020
Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego

w Waplewie z dnia 02.06.2020r. w sprawie wprowadze-
nia Procedury bezpieczenstwa na terenie Szkoly Pod-
stawowej im. Jana Pawla Il w Waplewie w czasie orga-
nizowania i przeprowadzania egzaminu zewngtrznego
dsmoklasisty w roku szkolnym 2019/2020.

Procedura bezpieczenstwa na terenie
Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II w Waplewie

W czasie organizowania i przeprowadzania egzaminu zewnegtrznego 0smo-

klasisty w roku szkolnym 2019/2020

Cele procedury:

— ustalenie zasad postepowania w szkole w czasie organizowania i przeprowadzania eg-

zaminu zewnetrznego 0smoklasisty w zwigzkuz COVID —19;

— zapewnienie bezpieczefistwa i zdrowia uczniom i pracownikom przebywajacym

w szkole;

— zapobieganie zakazeniu i zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ choroby
COVID-19.

I. Organizacja pracy szkoly

1. W szkole organizowany jest zewngtrzny egzamin 6smoklasisty w dniach:

16.06.2020r. (wtorek) — jez. polski;

17.06.2020r. (Sroda) — matematyka;

18.06. 2020r. (czwartek) — jezyk angielski.
2. Na egzamin moze przyj$¢ wylgcznie osoba zdrowa bez objawéw chorobowych sugeruja-
cych chorobe zakazng. Dotyczy: zdajacych, cztonkow komisji egzaminacyjnej oraz pracow-
nikow szkoty.
3. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyjé¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osoba na kwarantannie lub izolacji
w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanna lub izolacja w warunkach domo-

wych.




4. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs$¢ z dzieckiem na teren szkoly, z wyjatkiem sytuacii,
kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sig.
5. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywaé wylgcznie:
1) zdajacy;
2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespoléw nadzo-
rujacych, obserwatorzy, osoby obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane
w czasie egzaminu (np. komputery);
3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezyn-
fekcje, obstuge szatni itp.;
4) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznos¢.
6. Egzamin dla wszystkich zdajacych jest organizowany w sali gimnastycznej szkoly.
7. W sali egzaminacyjnej odleglto$¢ pomiedzy stanowiskami dla uczniow wynosi min. 1,5m.
8. Dla uczniéw dojezdzajacych organizowane sg zajecia Swietlicowe w miare potrzeby.
9. Zajecia swietlicowe odbywajg si¢ w grupach do 12 ucznidw.
10. Z. czlonkami zespolu egzaminacyjnego i zdajgcymi nie kontaktuja sie w miar¢ mozliwo-
$ci pracownicy administracji, obshugi 1 inne osoby.
11. Dni, w ktérych jest przeprowadzany egzamin sg dniami wolnymi od zaje¢ dydaktyczno —

wychowawczych dla pozostatych uczniéw.

I1. Zakres dostosowania szkoly do obowiazujacych wymagan

1. Zastosowane zasady bezpieczenstwa i higieny:
1) ograniczenie do minimum przebywania w szkole 0s6b z zewnatrz;
2) zachowanie odstepoéw miedzy osobami 2m;
3) umieszczenie ptynow dezynfekujacych przy drzwiach wejsciowych do szkoty;
4) umieszczenie plynéw dezynfekujgcych przy drzwiach wejsciowych do sali egzamina-
cyjnej wraz z informacja na temat prawidlowej dezynfekeji rak;
5) wyposazenie pracownikéw w maseczki, rekawiczki;
6) wyposazenie tazienek uczniow w mydlo, papier toaletowy, reczniki papierowe;
7) usuniecie z Sali egzaminacyjnej, sprzgtu niemozliwego do dezynfekeji;
8) utrzymywanie w czystosci Sali egzaminacyjnej, ciagéw komunikacyjnych, w tym my-
cie i dezynfekowanie powierzchni dotykowych i ptaskich: podiog, poreczy, klawiatur, te-
lefonow, klamek, wiacznikow, blatow stotow i szafek, krzesel, itd.;
9) dezynfekcja tawek oraz krzeset w sali egzaminacyjnej przed i po kazdym egzaminie;

10) biezgca dezynfekcja toalet;




11) wietrzenie sali egzaminacyjnej co najmniej raz na godzing;
12) wyznaczenie i przygotowanie pomieszczenia do odizolowania osoby w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych — tzw. izolatka;
13) wydanie pracownikom i uczniom zakazu: grupowania si¢ przed szkola, na terenie
szkoly, nieuzasadnionego przemieszczania si¢ po szkole;
14) nakaz noszenia maseczek przez zdajacych przed wejsciem 1 po wyjsciu z egzaminu
oraz przez osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkoéw zespotow
nadzorujgcych, obserwatoréw, osoby obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane
W czasie egzaminu.
2. Przy wejsciu do szkoly wszystkich bezwzglednie zobowigzuje si¢ do dezynfekcji rak
ptynem umieszczonym w dozownikach zgodnie z instrukcja.
3. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych obowigzujg zasady prawidlowego mycia rak

- plakaty, a przy dozownikach z ptynem instrukcje prawidtowej dezynfekcji rak.

II1. Zasady postepowania w czasie organizacji i przebiegu egzaminu.

1. Zdajacy powinni przyj$¢ na egzamin minimum 20 minut przed jego rozpoczgciem.

2. Uczniowie czekajac na wejscie do szkoty oraz sali egzaminacyjnej, zachowujg odpowied-
ni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos maseczka.

3. Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sali egzaminacyjnej

po zajeciu miejsc przez zdajacych.

4, Kazdy uczen w wyznaczonym dla siebie miejscu - szafka w szatni, zostawia rzeczy
osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp.
5. Podczas wchodzenia uczniéw do sali egzaminacyjnej czfonek zespolu nadzorujacego moze
poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniejl,5-metrowego odstepu).
6. Zdajacy sa zobowiazani zakrywaé usta i nos do momentu zaj¢cia miejsca w sali egzamina-
cyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy ma obowigzek
ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie;

2) wychodzi do toalety;

3) koticzy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.
7. Przewodniczacy zespohu nadzorujacego, cztonkowie zespolu egzaminacyjnego, obserwato-

rzy, podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Mogg




odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu
niezbednego odstgpu.

8. Zardéwno zdajgcy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznajg to za wia-
$ciwe — mie¢ zakryte usta i nos w frakcie egzaminu, nawet po zajgciu miejsca przy stoliku
lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku czlonkow zespotu
nadzorujacego).

9. Zdajacy, cztonkowie zespolu nadzorujacego ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg
zakrywac ust 1 nosa maseczkg, mogg nosi¢ przytbice.

10. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego ustala liste rezerwowych czlonkdéw zespotow
nadzorujacych, ktérzy beda mogli zastapi¢ osoby nie mogace przyj$¢ do pracy w dniu egza-
minu.

11. Egzamin przeprowadzany jest zgodnie z instrukcjg CKE.

IV. Srodki bezpieczenstwa Zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw, pomieszczen.

1. Egzamin zostanie przeprowadzony w sali gimnastycznej szkoly z zachowaniem mini-
mum 1,5m odstepéw w kazdym kierunku pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy zdajgcymi
1 czlonkami zespotu nadzorujgcego.
2. Miejsca dla czlonkéw zespolu nadzorujgcego przygotowane zostaja z zachowaniem
co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od pozostalych czionkow zespotu
nadzorujgcego przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wlasciwego nadzoru pracy zda-
jacych.
3. W trakcie czynnos$ci organizacyjnych cztonkowie zespolu nadzorujacego sa zobowigzani
do zakrywania usta i nos a na rgkach powinni mie¢ zatozone rekawiczki.
4. Czlonkowie zespolu nadzorujgcego do niezbgdnego minimum ograniczajg poruszanie si¢
po sali egzaminacyjnej, konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych
w pozycji stojacej.
5. Drzwi do szkoly oraz drzwi wewnagtrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby zdajgcy oraz
inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwierac. Wyjatek
stanowig:

1) egzamin z jezyka angielskiego w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu, podczas

ktorych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD;

2) sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przecig-

gow.




6. Sale egzaminacyjna nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych 1 mniej wiecej
co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie
panuje zbyt duzy hatas) dbajgc o zapewnienie komfortu zdajgcych.
7. Uczniowie korzystajg z szatni i zostawiajg swoje rzeczy osobiste pod nadzorem pracowni-
ka szkoty. W przypadku oczekiwania na oddanie lub odbiér swoich rzeczy uczniowie za-
chowuja odpowiednie srodki bezpieczenistwa (odlegtos¢ od innych oséb 1,5m, zakrywanie
ust i nosa).
8. Dezynfekcja pomieszcezen ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystoscl
ciggdbw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: porgczy, klamek,
wlacznikow $wiatla, klawiatur, myszek, uchwytow, porgczy krzeset 1 powierzchni plaskich
jest monitorowana i zapisywana w rejestrze czynnosci mycia i dezynfekowania.
9. Dezynfekeji podlegaja:
1) odtwarzacz pltyt CD, komputer, wykorzystany do przeprowadzenia egzaminu
z jezyka obcego nowozytnego;
2) przybory piSmiennicze, przygotowane przez szkole dla uczniéw ktorzy
zapomnieli przynies¢ je na egzamin.
10. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy scisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest scisle przestrzeganie czasu niezbgdnego
do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotéw, tak aby zdajacy oraz inne
osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni na wdychanie oparow

srodkow stuzacych do dezynfekeji.

V. Dodatkowe zasady bezpieczenstwa w dniu egzaminu.

1. Przewodniczgcy zespolu egzaminacyjnego przed rozpoczeciem egzaminu, przeprowa-
dza szkolenie dla czlonkéw zespolu nadzorujgcego z zasad dotyczacych bezpieczenstwa
podczas egzaminu.

2. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje czlonkow zespolu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajacy chorujacy na alergie¢ albo inne schorzenie, ktorego objawami moga by¢ kaszel, katar
lub tzawienie.

3. Paczki egzaminacyjne sa odbierane od kuriera przez osobe w rgkawiczkach a nastepnie

przecierane szmatka z ptynem dezynfekujgcym.




6 ) pomoc oraz ewentualne odprowadzanie uczniéw do autokarow.

VII. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyj-

nego, pracownika lub zdajacego.

1. W przypadku niepokojacych objawow zwigzanych z COVID -19 poza placowka czlo-
nek zespolu egzaminacyjnego, pracownik, zdajacy:
1) nie przychodzili do pracy/ na egzamin, informuje dyrektora;
2) pozostaje w domu i kontaktuje sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczna,
oddzialem zakaZnym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia dzwoni pod nr 999 lub 112
1 informuje, ze moze by¢ zakazony koronawirusem;
3) ma obowigzek biezacego $ledzenia informaciji GIS i Ministra Zdrowia dostepnych na
odpowiednich stronach www.
2. W przypadku niepokojgcych objawéw zwigzanych z COVID -19 na terenie placowki
czlonka zespolu egzaminacyjnego, pracownika, zdajacego, niezwlocznie o tym fakcie nalezy
poinformowa¢ dyrektora , ktory:
1) zapewnia odizolowanie zdajacego lub innej osoby przejawiajacej objawy cho-
roby do specjalnie przygotowanego miejsca z zapewnieniem minimum 2 m odle-
gloéci od innych o0séb. Uczen pozostaje tam pod opieka nauczyciela lub wyzna-
czonego pracownika;
2) niezwlocznie informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych o koniecznosci pilnego
odbioru dziecka ze szkoly;
3) rodzic otrzymuje informacj¢ jak postepowa¢ w przypadku pogarszajgcego sig
stanu zdrowia ucznia.
4) w przypadku koniecznosci odizolowania czlonka zespotu nadzorujgcego prze-
jawiajacego objawy choroby, niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej z ktérym ustala dalszy sposob postgpowania.
5) tak szybko jak to mozliwe — zapewnia zastepstwo za czlonka zespotu.
6) moze podjaé decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu, jezeli z jego
oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbg¢dne.
7) powiadamia powiatowa stacj¢ sanitarno-epidemiologicznej i Scisle stosuje sig
do wydawanych instrukcji 1 polecen:

8) informuje organ prowadzacy;




4. Cztonkowie zespotu nadzorujagcego w rekawiczkach odbieraja arkusze od przewodniczace-
go zespotu egzaminacyjnego w obecnoscei ucznia. Arkusze sg rozdawane zdajgcym réwniez
przez osoby, ktore maja zalozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.
5. Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdaja-
cych o obowiazujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:
1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajgcymi;
2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
znauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjScia 2z sali egzaminacyjnej
po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym;
3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym
tokciem lub chusteczka;
4) konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych
po zakonczonym egzaminie;
5) zakazie grupowania sie (wrazeniami po egzaminie zdajacy dzielg si¢ migdzy soba
przy pomocy medidéw spotecznosciowych, komunikatorow, telefonicznie).
6. O sposobie organizacji i przebiegu egzaminu uczniowie i rodzice/ prawni opickunowie,

zostang poinformowani drogg elektroniczng przy pomocy Librusa, Offis 365.

VL. Zadania pracownikéw obslugi wynikajacych z rygoru sanitarnego w_czasie egza-

minow zewnetrznvch

1. Pracownicy zgodnie z ustalonym grafikiem wykonuja dodatkowe obowigzki:
1) mycie i dezynfekowanie sali egzaminacyjnej, pomieszczen, sprzetu, powierzchni do-
tykowych i powierzchni plaskich, zgodnie z ustalong w harmonogramie czgstotliwoscig
oraz systematyczne prowadzenie rejestru tych czynnosci;
2) usuwanie z sali egzaminacyjnej przedmiotow i sprzetow, ktorych nie mozna sku-
tecznie zdezynfekowac;
3) dyzur w szatni w miar¢ potrzeby w czasie przychodzenia i wychodzenia uczniow ze
szkoty, dbanie o zachowanie odleglosci miedzy uczniami;
4) biezaca dezynfekcja toalet;
5) przeprowadzanie dezynfekcji z przestrzeganiem zalecen producenta, w tym
szczegblnie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych —pomieszezen,
przedmiotéw, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow stu-

zacych do dezynfekeji;




9) poddaje obszar, po ktorym poruszat si¢ uczen, pracownik, czlonek zespotu
egzaminacyjnego, gruntownemu sprzataniu i dezynfekcji powierzchni dotyko-
wych ( klamek, poreczy, uchwytow itp.);
10) wdraza dodatkowe procedury na zalecenie panstwowego powiatowego in-
spektora sanitarnego.
3. W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrécei€ sie do wia-
sciwe] powiatowej stacji sanitarno-epidemiologiczne] w celu konsultacji lub uzyskania pora-
dy.
4. Na drzwiach wejsciowych do szkoly umieszczone sa potrzebne numery telefonéow: do
organu prowadzacego, kuratora o$wiaty, stuzb medycznych,  powiatowe] stacji

sanitarno-epidemiologiczne;j.
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